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الموضوع رقم الصفحة 


الفهرس 3 ا 
المقدمة 3 م 
الفصل الأول ا 


وذ-الخركات. «*-الشدة #«#-المد: ١١‏ 
أ- مواضع المد فى أول الكلمة. 
ب- مواضع المد فى وسط الكلمة. 


4- التنوين. 9 

الفصل الثاتى 

515 التاء المربوطة والعاء المفعوحة واشاء.‎ -١ 

؟- اللام الشمسية: واللام القمرية. 18 ١‏ 

دخول الفاء أو الكاف أو الباء على ١‏ 
(أل) الشمسية أوالقمرية ٠‏ ب 2" 

الفصل الثالث 

+- حذف الألف فى الكلمة: ؟؟ 


- حذف الأآلف ف أول الكلمة. 
ب- حذف الألف فى وسط الكلمة. 
ح- حذف الألف فى آخر الكلمة. 
+»- الحروف التى تُزاد فى الكلمة: 184 
أ- زيادة الألف فى آخر الأفعال الى 
اتصلت يما واو الجماعة. 
بحزيادة الألف فى آخر الاسم المنون المنصوب. 
- زيادة الألف فى آعتر بيت الشّعر. 
د- زيادة الألف فى وسط بعض الكلمات. 


وم ست 172 


|0770 


ه- زيادة الألف فى آخر كلمة ( عمرو ). 0 
#- دول حرق الجر ( من ) و ( عَنْ ) على ا 
كلمة ( من ). قا 
القصل الرابع: الألف اللينة 
١‏ - تعريفها. وا 
؟- الألف فى آخر الكلمة. ا 
)- فى الحروف. 
بي اق الأاسفاء. 
ج- ف الأفعال. 
الفصل الخامس: المهمزات 
١-الهمزات‏ الأولية: مم 
أ- همزة القطع. 
ب- همزة الوصل. 5 
؟- الحمزات المتوسطة: لمن مم 
أ- الهمزة المتوسطة على الواو. 
ب- الهمزة المتوسطة على الياء. ا 
ج- الهمزة المتوسطة على السطر. 
#- الهمزات المتطرفة: يوذ 7 
أ- الهمزة المتطرفة على الألف. ا 
ب- الهمزة المتطرفة على الواو. 


ج- الهمزة المتطرفة على الياء. ا 

د- الهمزة المتطرفة على السطر. ا 

الفصل السادس: علامات الترقيم 4 ا 
المراجع. 3 هه 


الحمد لله رب العالمين رالصلاة والسلام على أفرف 
الأنبياء والمرسلين سيدنا محمد وعلى آله وصحبه وسلم. 
كما هو معروف أن كتب الإملاء كثيرة التى يسستطيع 
المعلم أو الطالب الرجوع إليها يعم أو يتعلم قاعدة 
معينة أو للتأكد من صحة لفظة من الألفاظ وأكثرها 
كتب الإملاء المدرسسية المتوافرة بسين أيدى الطلاب 
والمعلمين على السواءء وكذلك شريحة معينة من امجتمع 
تحاول الكتابة بطريقة صحيحة. 

وقد حاولنا فى هذا العمل المتواضع ( الكتيب الصغير) أن 
يكون فى متناول الأيدى فى كل لحظة؛ وني كل مكان : 
أ وتلبسية لحاجة الكثيرين من الزملاء المعلمين» وأبنائنا 
ْ الطلاب.. كانت فكرة هذا الكتيب الصغير الحجم 
الكبسير امخترى, وهو جهد متواضع لم نأت فيه بجديد 
بقدر ماهر جهد علماء أفاضل قد سبقرنا قى الكتابة فى 


هذا الموضوع. وكما أسلفناء فالمكتبة العربية تزخر 
بالكتب التى تتحدث فى هذا الموضوع, وإنما حاولنا أن 
تختصر بعض مواضيع الإملاء والتى قم الطالب والمعلم 
وغيرة من شرائح امجتمع بطريقة مبسطة وسهلة » 
ويستطيع الحصول على المعلومة بطريقة ميسرة. 

وقد ذكرنا قاعلدة الإملاء مع المثال عليها . على أن 
يكون المثال سهل ومختصر حتى يستطيع القارىء فهم 
القاعدة دون الخوض ف التفاصيل أو اختلاف العلماء فى 
هذه القاعدة . 

ونسأل الله العلي القدير أن ينفع يمذا الجهد المتواضع 
وأن يكون فى ميزان حسناتنا إن فاء الله ) والله الموفق 


والغهادى إلى سواء السبيل. 


للتواصل 
88م00 مراؤن هه © © سلمان 


5 باد || 
في قواعد الإمازد ل 


)١‏ الحركات: وهى عبارة عن شكلة توضع فوق 
الحرف لتمكين القارىء من قراءته قراءة صحيحة. 
رهن بالاشحة 2 الضمة - الكسرة ري :ويْضاكف 
إليها علامة السكون . . 

؟) القّدَة: وهى العلامة التى توضع فوق الحرف دلالة 
على أنه مكرّر, أي حرفان من جدس واحد أدغماً فى 
بعضهما فصارا حرفاً واحداًء الأول منهما ساكن 
والثاي متخّرك » وثرسم التمّدّة فوق الحرف مفل 
رأس السينَ - ء مغل: الدّنيا أصلها الدَدْليًا 

") المك ( - ) : وهو إطالة زمن صوت الحرف عند النطق 
به بحيث يأخذ .مقذار نطق حرفين. وعدد حروف الل 
ال د 

ووانالف يساكة التتر يا والولل: 

8 رليات الإسلام عي * 
5 


© الياء الساكنة المككسور ما قبلها مثل: 
© الواو الساكنة المضموم ما قبلها مثل: 
يعُود محمُود من السُوق رَابحاً. 
مواضع الم في أول الكلمة: 
© إذا جاء بعد الهمزة المفتوحة ف أول الكلمة همزة 


ساكنة, مثل ( أأسف - أأمن )» والمد يمنع اجتماع 
حرفين متمائلين» فيدغم الحرفان وترسم فوق الألف 


علامة مد () فتصير ( آسف - آمن). 
© إذا وقعت الهمزة في أول الكلام؛ وكانت مضومة أو 
مكسورة وجاء بعدها ثيزة ساكنة تبدل الهمزة الساكنة 
من جنس حركة الفمزة الأول مثل: .2 

أأمن أبن | أومن. 


١‏ ظّ ص 
تقو مه 2ت م 0 


مواضع المدفى وسط الكلام. 
إذا جاءت المهمزة مفتوحة بعد فح وجاء بعدها 


(ألف المد أو ألف التننية أو آلف جمع المؤنث السالم أو 7# 


ألف جمع التكسير )فتدغم الألفان ألما واحدة عليها 
مدة تكتب هكذا )١(‏ مثل : 


١‏ ألف المد: ضاالة ‏ ضالة. 

؟. ألف الننية: مخبأان ‏ مُخبّان. 

*. ألف جمع المؤنث السالم: مكافأات مكافات. 

#. ألف جمع التكسير: مَأاذن مَاذن. 

' »)التنوين: 

هى نون ساكنة ننظق ها فى آخر الاسمولا 

نكتبهاونعيّر عنها بحركتين من جدس واحد (بضمتين أو 
فتحتين أو كستزتين ). وتوضعان على الحرف الاخير 

الل ا ” 

تنوين بسالرفع: وتوطيع يتان على آخر الاسم 

الرفوع #مئل ركلمية):* 


ب - تنوين بالنصب” وتوضع فتحتان على آخر الاسم 
المنمصرب مفسل (تلميذاً - مورغةٌ - ماء - فق - 
كتاباً) * 


ج- توضع كسسرتان تحت آخر الاسم النجرورء مثل 


+ بالنسبة للأسماء التي يضاف لها ألف عند تنوين"الفتح مثل ( تلميذا )يجب وضع علامة 
التنوين على ( الحرف الأخير ) وليس على الألف كما يظن البعض . 


0 3 7 
+ قائدة: لاتراه نك رين بانصب إلى آخر الاسم إذا كات من : 
١ 2‏ الأسماء المهية بتاء مويوطة مل :( سأرقع. ٠‏ 
0-0 ء المتهية بألف مقصورة لازْمِة و تكب ياء ): مثل ( فتّى ء تُقَى )- 
1 3 ” ذ يالف عليها دز جل لسلا 
#- الأنماء المنتهية آلف عليها مزق تل زر مدجال . 
ع - الاسماء المنتهية بممزة بعد الف مكل سما . 
ملحوظة: يمكن العمييزبين التنوين والنون من خلال الوقف على كل منهما حسيث أن 
النوت تنطق فى حالة الوقف أما التنوين فلا ينطق به » مغل (سَمينٌ - نشيط ). 5 


3 والتاء 
© التاء المربوطة , وا 
المفتوحة:» والهاء. 
5 اللام الشمسية , واللام 
7 القمرية. 4 
© دخول الماء أوالعا د 
الباء على آل ) الشمبية 


القلوللريوطة والقار الفقوحة وانهاء 


تاء التأنيث ها صورتان: مربوطة - مفتوحة 

أولا: التاء المربسوطة: تُنطق تاء عند الوصلء مثل (ليلى 
فتاةً مهذبة) . وتنطق هاء عند الوقسف. مثل ( ليلى 
فتاة مهذبة) والتاء المربوطة لها شكلان فى الكتابة 
هما (سة .)ة) 

ثانيا: التاء المفتوحة: وتسمى بالتاء ( المبسسوطة  )‏ 
وتنطق تاء الوصول مثل ( قرت الدرس). وثنطق تاءً 
أيضاً عدد الوقف مثل ( هنا قرأت الدرس). 

ثالث: غفاء: وتسمى بلهاء المربوطة؛ وتُنطق هاء 

الوصل وعند الوقف ولا توضع لها نقطنان كالتاء 

الربوطة مثل ( ملم الرجل على صديقم. وا 

شكلان فى الكتابة (سبه؛ ه ) إلا إذا اتصل كما 

حرف مبواء كانت ألف أو ضمي مل( إفاً - هي - 

مياهاً - مياهتاً) * 


6 0-7 د 
* قائدة! والهاء قآخرالكلمة نوعآن: (قاء الضمير, وهاء أصل الكلمة )»قهاء 
الضميرمثل ((عنده_كتابة )وهاء الكلمة مثل( الله-إله مياه). 


جدول توضيحي للتفريق بينالتء لربوطة الا الفتوحة 


]-تكون زائدة وحذفها لايؤثرفى معنى 
الكلمة نفسها مثل (كتابه.كتاب). 


التاء اللفتوحة التاء المربوطة 

١-تأتي‏ في أول الكلمة مثل ( تبؤك) وفي ١-تأتي‏ قي آخرالكلمة فقط مثل 
وسطها مثل ( مكتب)» وف آخرهامثل | (لعبة جديدة). 
(بيت-سماوات ). 
"-تأتي في الأسماء مثل (الفتيات) وتأتي | ؟.خاتي ف الأساءفقط مئل 
في الأفعال مثل (مات )» وتأتي في الحروف شحرة_ورفة). 
رم / (شجرة- ورقة). 
1-تأتى كضمير متصل فى نهاية الفعل | ؟"لابدأن يوضع فوقها نقطتان. 
مثل (فرأت-لعبت). 

>- حذفها يؤثر في معني الكلمة مثل 


'"-تكون جزءأ من أصل الكلمة وحذفها 
ول ةرامس مل ز موسي 


(كُرةٌ؛ كر) - (شْبكَة شبك ). 


اللام الشمسية واللام القمرية 


اللام الشمسية واللام القمرية لا تدخل إلا على الأسماء 
وتسمى أيضاً بأل التعريف. 
أولا :الام الشمسية: تعصف بما يأي: 
© تكتب ولا ثلفظ أثناء القراءة مثل ( النتّمس ء اليل ). 
9 يكون الحرف الذى يأ بعدها مشدداً؛ فكلمة 
(الشّمس) نلاحظ أننا لا نلفظ اللام وإنما نكتبها وإذا 
شاهدنا الخرف الذى بعدها وهوحرف (ش)نجدةٌ 
مشدداً. 
ثانيا: اللام القمرية: وتتصف بمايلى: 
تكتب وثلفظ مثل ( الْقَمرٍ - الْمَوَل) 
© يكون خرف الذى ين بعدها غير مشدد, فكلمة 
اقم لاح أنا أثاء قراعهً قذالفظنا حرف اللام 


عه 2 


“اا لقا 110ص 


العروفالتمنية الحروف القمرية 
ثثدذر زس ش صرض طظلن 3365م 
و 


٠‏ .لاْتطق بحرفاللام ق(ال) التعريف) .١‏ يتطق يحره إقاللام 
5 اساكتآق (أل) التعريف. 
!.يُشدّد الحرف الأول من الاسم بعد اللام 
2 .. |؟.تنطقالحرفالأول 
؟.يُنطق الحرف الأول ب عد اللامكأنه من الاسم بعد اللام 


حرقان. متحرك غير مُشدد. 


4.تُسمى هذه اللام باللام الشمسية نسبة ينطق الحرف الأول 
إلى اللام في كلمة (التتّمس) لأنها تُكتب ٠‏ كماهو غير مُشدّد. 


ولاكلفظ [الطثريق ‏ الذئبالمشماء , تُسمى هذه اللام باللام 
الرّياض:التّفاع :التوّب؛الصّاروعغ). | القمرية نسيةإلىاللام 
فكلمة (الْقتمر) لأنها 

تكتب وثُلفظ مثل 
(الإنسان ,البتيست؛الغييوم 
٠‏ القصر , الكتاب. الهواء 
«الوالد: اليوم ). 


دخول الفاء أوالكاف أوالباء 

على: أل)الشمسية أوالقمرياة 
©. عند دخول الفاء أو الكاف أو الباء على الكلمة 
الى تبدأ ب( أل) الشمسية أو القمرية: فإن هذه 
الحروف تعصل مباشرة يهمزة (أل) مثل ( السسّماء ) 
عند دخول الفاء تقول ( فالسّماع, ومثل كلمة 
(الأسد )» عند دخول الكاف نقول (كالأسد). ومفل 

كلمة( القلب ) عند دخول الباء نقول (بالقلب). 

و عند دخول هذه الحروف (ف .ك, ب )لم 


بُحذف شىء من الكلمة؛ بسل اتصلت بممزة ( أل) 
الشمسية أو القمرية * 


.١‏ حذف الألف فى الكلمة 
". الحروف التي تزاد فى الكلمة 


؟. دخول حرفي الجر ( من] و عن ) على كلمة «من) 


حذف الألف فى الكلمسة 
الألف قد تاي في أول الكلمة على شكل (مزة وصل 
أو مزة قطع ) ونسميها هنا ألفاًثرسم على شكل الألف 
مفل ( ابن ؛ اسم الكتاب...)» وقد تأي الألف في 
وسط الكلمة مثل ( الرحمان ؛ السماوات ...) » وقد 
تأ في آخر الكلمة مغل ( عصا ء سعى...)» وقد حذف 
الألف من هذه المواضع في حالات نوضحها فيما يلى: 
أولا حذف الألف في أول الكلمسة: 
تحذف الألف من كلمة ( ابسن أو ابنه ) إذا توافرت 
الشروط العالية؟ .0 / 
-١‏ أن تقع بين علمين مغل (خالد بن الوليد » أبو بكر بن 
أن فجلفه<؟ أر < / 


ا 
ا 
ا 


5 1 


نأو 'أبتة ) أن تكونا مفردتين» 


"أن يكون الاسم الأول غير منون» فإذا نون الاسم 
الأول لا تحذف ألف (ابن ) أو ( ابنة ). 

"أن تكون كلمة ( ابن) أو ( ابنة ) نعماًلما قبلها , فإذا لم 
تكن كذلك لاح ذف ألفها مثل ريوس ف ابن 
يعقوب )حيث ( ابن ) هنا خبر وليست نعناً. 

4- ألا تقع كلمة( ابن) او( ابنة ) في أول السطرء أي 
ألايكون احد العلمين في سطرء والعلم الثابى في 
سطرآخر. 

2 إذا دخلت همزة الاستفهام على كلمة ( ابن ) أو 

( ابنة ) تحذف ألفها مثل (أبنك هذا ؟)/( أبنتاك هذه؟) 
إذاً الأصل أن تُكتب هكذا : (أابنك هذا؟). 
5 اللا 
يابنة الصحراء.) 
1 58 - ْ 
"#الط كيب 


01 


وحذف الألف من أول كلمة (اسم) في حالتين هما: 

١‏ -_إذا دخلت عليها الاستفهام (ومثلها كل كلمة 
أوها ثمنزة وصل)» مثل ( اسمك على؟) 

7- إذا وقعت في البسملة كاملة (بسم الله الرحمن 
الرحيم)ءولا تُحذف ف المثال ( باسم الله - باس مك 
اللهم....) 
وتحدف الألف من أول الكلمة المبدوءةب (أل 
التعريف) إذا دخلت عليها لام سسواء كانت لام جر 
أم لام ابتداع أم لام استغاثة, أم لام تعجب. مثال: 
- لام الجر: للنعامة ساقان طويلتان» (التّعامة). 
- لام الايعداء: والآخزة خر وأبقى (الآخرم). .| 
- لام الاستغاثة:.يا للمقاكنا. 


- ُحذف الألف من لفظي (إله) و(الإله) وجوباً لكثرة 
الاستعمال 

تُحذف الألف من كلمة (الرحمن ) وجوباً لكثرة 
الاستعمال. 

وحذف من كلمة ( السّماء) إذا جُمعت بالألف 
والتاء مثل (فاطرالسموات). 

- وحذف من كلمة(طه ؛ يس ) لكثرة الاستعمال. 

ت ولسلف م كس رلك لكو وودالك اصرق 


- وتُحذف من كلمة ( أولاء ) إذا جاءت بعدها كاف 
كما في (أولئك ). 
ّ وعدت يإ لاخكا كرمةعمره هذان ء 


ع 


3١‏ الث حذفالألف منآخرالكلمة. 

- حذف الألف من (مام الاستفهامية إذا سّبقت بحرف 
جر مثل ( فيم مم مم علام: إلام 4 عَم ) 
يشرط ألا تليها وذا) كما في المغال(لماذا » بماذا )* . 
أما إذا كانت ( ماح غير استفاهمية , فلا حذف ألفها 


كما في المغال (( وأنا اخترئُكَ فاستمع لمايُرحى))» 


( الخيرةٌ فيما يصنعه الله . 
تحذف الألف من (ما) الاستفهامية إذا قت 
ضاف مغل ( بمقتضام). 


- تُحذف ألف (يا) النداء جواواً إذا دخلت على اسم 
مب دوو بممزة كما في المثال:( ياأيها , يأيها )» 


(ياأسعد , يأسعد). 
ف لفت رها) إذا بعلت على ضمير مبدرء 


عند دخول لام الجرٌ أو اللام المكسورة على الكلمة - 

المبدووة ب (أل) ماذا يُحذف منها؟ 

١‏ إذا دخلت لام الجر أو اللام المكمسور على كلمة 
مبدوءة بأل القمرية فإنها تحذف همزة (أل) القمريةء 
وثنطق بلامين هما لام الجر ولام القسمرية كما فى 

المثال :(القمرء للقمر ) ( الإنسان, للإنسان). 

5) إذا دخلت لام ابر أو اللام المكسورة على كلمة 
مبدوءة برمأل) الشمسية فإنها تحذف همزة (أل) 


الشمسية: وتُنطق بلام الجر فقط. ونكعب لامين هما 
لام الجر ولام (أل) الشمسية مثل ( الشمس , 
للشمس ٠»)‏ الربيع , للربيع). 

'*) إذا دخلت لام الجر او اللام المكمسورة على كلمة 
مبدوءة حرا اشرب و أعنل الكلمة مبدوء 


الحروف التى تزاد في الكلمة 

و راد الألف فى آخر الأفعال التي اتصلت بمسا واو 
الجماعة ف الماضى مثل: ( كتبوا ؛ حفظوا ء ناموا ) 
وتسمى هذه الألف ألف التفريق أو الفصل. وراد 
في الفعل المضارع إذا كان منصوباً واتصلت به واو 
الجماعة مثل (لن يكتبواء م يسمعوا ) . 

ام ثزاد الألف فى آخر الاسم المنون المتصوب مثل: 
ركتااً ء جُزءا) بشسرط ألا يكون مختوماً بستاء 
مربوطة مثل ( شجرة » باخرة) فلا ثزاد الألف. 
وكذلك إذا كان مختوماً بممزة على الألف مقسل 
(مبعداً , ملجا ) فلا ثزاد فيها الألف إذا نونت هذه 

الكلمات بالنصبء وكذلك إذا كان مختوما بممزة 


")تراد الألف فى آخر بيت الشعر إذا كانت للإطلاق 
ٍ عند إشباع حسركة الحرف الأخير بالفتح 
ونُسمى(ألف الإطلاق) مثال: 
أفقت وقد أن لك ان تفيقا فذاك أوان أبصرت الطريقا 
إلام الخلف بينكمو إلا ما ورهذهالضجةالكبرى علاما؟ 
قفي نسألك هل أحدثت جرما لوشك البين أم خدت الأمينا؟ 
5) تُزاد الواو في وسط بعض الكلمات وهى 
( أولى » وأولاء ) اسم الإشارة: وكلمتي ( أولوء 
وأولي ) بمعنى (أصحاب )» وذلك للتفريق بينهما 
وبين ( إلى ) حرف الجرء والألى الإسمية بمعنى ( النعمة ). 
وكذلك ثزاد في كلمة (أولات) بمعنى 
اماعات) ذا لولي» ”رسي كلجة لات ذا 


ا © أن تكون كلمة (عَمْرو علماً لشسخص: فإذا كانت 
مصدراً لا ثزاد فيها السواو مفسل: (عَمَر عَْوا) 
وكذلك إذا كانت كلمة (عَمْر) بمعني اللحمة المتدلية 
من فوق اللّسان. 

© ألاثضاف إلى ضمير مغل (جاء عَمْرُك) ‏ 

9 ألاتكون مصغرة مثل (عُمير) لقلة الاستعمال. 

© ألااتكون منسوبة مثل(هذا البيت عَمْرِي) أي منسوب 
إلى عَمْرو لقلة الاستعمال كذلك. 

9 ألا تكون منونة منصوبة مثل (إِنَّ عَمراً عام فاضل) , أما 
إذا كانت منصوبة وغير منونة فإن الواو تبقسى مثل 
(رأيت عَمْرو بن علي في السوق). 

دخول حرفي الجر من) ودع على من الاستفهامية 


أظا حاطو يق : 


هي الساكنة المفتوح ماقبلهاء اسيك برعت 0 
وها موضعان: 
وسط الكلمة , مثل : (قام , باع). 
في آخر الكلمة: مثل : (عفا , مضئ ). 


الألف فى آخر الكلمة : 
/ وها الحالات التالية: 
.١‏ قد تكون في الحرف: : إذا كانت في حرف ؛ بست 
(ألف) قائمة هكذا با نثل (لوله لوماء 
كلاءقانيا. لكا ؛ خلا..:), ماعدا أربعة 
١‏ 1 “إلى ؛ على / 1 حق ) فإها ُكتب 


صورة الياءمثل (هداياء كبرىع كمايلى: 17 0000 
© في حالة كوفا على صورة الياء: وتكون في المواضع ْ 
التالية: 


يهدى). 

/ - إذا كان الاسم العربي أكثر من ثلاثة أحرف وليس 

62 قبل آخرهباء مثل (صغرى, كبرى). 4 
1١‏ - في خمسة أسماء أعجمية وهى : ( موسى , عيسى » ١‏ 
كسرى » بخارى : مَنّي). | 

- في “فسة أسماء مبسنية مثل ( لدى » أّى » متى , أولى ‏ 


الألى 1 ف 7 
في حالة كوهابعلى صورة ألف قائمة في المواضع التالية: 
كان أصلها الواو: شل رع أيغلن) ؛ رعصاء 


نصواق ). 


ِ 4 
كانت الكلمة فعلاً مثل ( علا) شان أصلها هو إرجاعها الى 
الشارح (يحلو 


- إذا كان قبلها الياء: مثل ( ثريا » عُليا » ضحايا ) . 
2 في الأسماء الأعجمية: مثل ( إيطاليا , ألمانيا» فرنسا 
»..) فيما عدا الأسماء الخمسة التي كرت من قبل 
". قد تكون في صورة الأفعال: وثرسم أيضاًألفاً قائمة 7/ 
وألف على صورة الياءء مثل (حكى , دعا). 
© تكتب الألف ياءء أي ( على صورة الياء) إذا كان ١‏ 
(نم 22 أصلهاالياى ويُعرف ذلك بالمضارع, مثل حكى, 
: 0 بحكي ) , (رمى » يرمي ). ا 
© تكتب الألف اللينة الفٌقسائمة إذا كان أصلها الواو 
ويُعرف ذلك بالمضمارع مثل (علاء يعلو ) , (عداء 
عي الا ا 


.١‏ الهمزات الأولية. 
؟. الهمزات المتوسطة. // 
؟. الهمزات المتطرفة. 


ةي 


4. الهمزات اللتطرفة إذا نونت بتنوين النصب 


تنقسم ال همزات من حيث الموقع في الكلمة إلى ثلاثة 
أقسام وهي: 3 
قَيْرَةٌ أوليّةٌ - هَمْرَةُ مبوسطة - هَمْرَةُ متطرفة 
.١‏ همزة القطع: وهي التي نطق في بلاء الكلام أو وّضْله 
بعاقبله.. وتكتب هكذا ؤأء إءأ). 


والمواضع التي توجد بما *مزة القطع هي: 


1 | © الأفعال: وتشمل كل من : 
- الفعل الماضتي الثلائي المبدوء ؛همزة مثل ( أحَلَ أُمَرَ). 
- الفعل الماضئ الرباعي المبدوء محمزة والأمر منه مثل 
3 (أسْغ أسرع). ١‏ + 
٠‏ - الفعل المضارع إذا بدأ يمهَرّة وتُسمى(همزة المضارعة ) 
1 (أمتغفز ذهب ). 


2ج ال 


9 


ا هه 


أسوا. ىر 


- جنيع الأسماء همزا قطع إلا ما سنذكره في مزة 
الوصل» وذلك مثل أب أسماء إبراهيم » أنتم ...). 

- في مصدر الفعل الثلاثي مفسل ( أَخَد؛ أخذ)؛ ( متم 
0 

- في مصدر الفعل الرباعي مغل ( أسْرح ؛ إسسراع) » 
( قد إثقاذ). 


الحروف: كل الحروف همزا قطع ما عدا (أل) التعريف 


فهمزتا مزة وصلء وذلك مغل #مزة الاستفهام مغل 
أقامَ زيدٌ ؟)» وهمزة النداء مثل ( أعية الم وغيرها 
من بقية الحروف الت تبدأ يهمزة مثل( إن »أو إذا » 
قمزة لوؤضل: هي التي ينطق مما فاِلندء الكلام ولا 


ينطق ها عند وله جا لك ولكتب هكذا (أ). 
والمواضع التي توضع بما همزة الوصل مايلى: 


- أمر الفعل الماضى الثلائي مثل ( التب , ارس 
اذهب ). 

- ماضي الفعل الخماسي وأمره ومصدره مثل: سم 
إِلطلقَ: انطلق » الطلاق )» ( احير » اعخقبر » ابَار). 

- ماضي الفعل السداسي وأمرّه ومصدرّه مغل: 
ز استتقر » استقئر » التطفان)» ( تفيل ٠‏ 
امتتقبل ؛ اسنعقبال). 

لؤساء: جميع الأسعاء #مزتها #مزة قطع عدا ستة أسماء 

فهمزقا *مزة وصل مثل: (اسمء ابن : ابنة , ابثم» 
امرؤ : أمزأة). وكذّلك مثل : ز سما ؛ ايناث » 
أبيعان) ويُضاف إليها :راتنانءاتتعات. ايَمُن الله. . ). 
١‏ ال الشووكٌ.. فكما ذكرّنا بنارفتا أن جع 
الخروف همزقا *مزة قطع ماعدا حرف واحد وهو 
رأل) التعريف, والت تدخل علي الأسماء عفل: 
( المستجد : الأنساق , التتاعر» الذي » التي ...) 


الهمزات المتوسطة 
المهمزات المتوسطة لها أربعة موا 
3 همزة متوسطة على الألف. 
© همزة متوسطة على الواو. 
© همزة متوسطة على الياء. 
© همزة متوسطة على السطر. 


| الهمزة المتوسطة على الألف: تكتب الهمزة المتوسطة‎ .١ 
على الألف في الحالات التالية:‎ 15 
" إذا كانت اهمزة مفتوحة وقبلها حرف مفتوح.‎ _ " 
منل: رسالء كلم‎ 1 
إذاكانت الهمزة مفتوحة وقبلها خرف صخحيح‎ 
6 ساكن: مل و(يسال» مستألة..‎ 
_إذا كانت الهمزة ساكنة وقبلها خرف مفتوح.مثل:‎ 


رشأن, 0-7 1 5 


إذا كان ما قبلها مضموم وهي مفتوحة . مثل: _ 
رودي » فوَاد..). 

إذا كان ما قبلها مضموم وهي ساكنة . مثل: 
(يُؤذي» مُؤمن..)- 

إذا كان ما قبلها مضموم وهي مضمومة. مثل: 


. (شؤون. رُؤوس). 
إذا كانت الهمزة مضمونة وما قيلها مقترح. 
مثل: يوق لوم .). 
- إذا كانت الهمزة مضمومة وقبلها حرف ساكن. 
مثل: (أرؤؤسه تَلوم..).. - 
_إذا كاتتةالهمزة مصّمَوَمَة وفتتتلها حرف مد. 
مثل: ( تشاوّم - زُمَادؤه ). 


وتكتب في الحالات 
التالية: 


إذا كانت الهمزة مكسورة.مثل: ( فائدة » ضئيل 
إذا كانت الهمزة مكسورة وقبلها مكسور. مثل: 
( مهتين مَبَادئه) 


إذا كان ماقبل الهمزة مكسور. مثل: (ذنب» 


بثْرء فمّة» ناشئة...). 

حم إذا كانت الهمزة مفتوحة وقبلها ياء والحرف 
الذي قبل الياء مكسور. مثل:: ( بيه ء جريئة » 
تريتقي* 


١ ملحوظة: هناك كلمات تكتب عليها الهمزة المتوسطة على الياء: ولكن‎ + ٠ 
لا تعلق بالقواعد التنابقة» فهي تسميّ بالكلمات ذات القاعدة‎ 
الشاذة: وها حالتان هما:‎ 
رذ عالت افغرة اراح وفيلها اد ناك ل م‎ - 
إذا كانت الهمزة مضمومة وقبلها ياء ساكنة.‎ - 


الحاللات التالية: 

5-8 إذا كانت الهمزة مفتوح ة وقبلها ألف._ 
مثل: (نشَاءف عَبَاءةَ ). 

س إذا كانت الهمزة مفتوحة وقبلها واو ساكنة. 
مثل: ( ضر يُسواءة. .). 

حت إذا كانت الهمزة مفتوحة وقبلها واو مشدّدة. 


مقل: (سَوءهم بوعهم. .). 

إذا كانت اللهمزة مضمومة وقبلها واو ساكنة. 
مقل: ووه سؤاءه)' 

إذا كانت الهمزة مضمومة وقبلها واو مشدّدة. 
مثل: (متبووهم..). 

إذا وقع بعد افمَرّة حكرف مد مثل:(سُوءىه 
مرءوس » رعوس ١‏ رعيس » إسراعيل. .). 


الهمزات التطرفة | اخر الكلمة) ها أوبعة مراص هية: 
: تُكتب الهمزة المتطرفة 
على الألف إذا كان الحرف الذى يسب قو المهمزةق 
مفتوحاً وذلك لأن الألف تناسب الفتحة . مثل: 
(صَدا ء يَمْادُء هيا . يلألا مَلْجَا :© 
على الواوة :«ذكب الهمزة المتطرفة 
على الواو إذا كان الحرف الذي يسب و الحمزة ) 
مضموماً وذلك لأن الواو تناس ب العحّمقٌ مدل: 
واكم يخ ارد 
: وتكتب الهمزة المتطرفة 
00 إذاكان سجن أبدئ سبق الهمزة مكسوراً 
وذلك لأن الياء ثتاستٍ الكسرة. مقل:2 كاشِىء .. 
مَلاَجَي ) يَسنتّهزىء . قارىرء ). 
* منحوظة حا ق أشمزة لرفة در خوك قم اخمزة فقط دوت انر 
إلى حسركة اشمزةء فعلى سبيل المثال» إذا كان الغرف الذي يسبق الهمزة 


مفعرحاً والحمزة مضمومة ء تبت الممزة على الألف. . فالقاعدة أن أقوى, 
|الحركات الكسرة ثم الضمة ثم الفتحة ثم السكون ) ل تتبع في الهمزة المتطرفة 


لى السطر ( مفردة): تُكتب الهمزة 
المنطرفة على السطر في حالتين هما: 
- إذا كان الحرف الذى يسبق الحمزة ساكتاً. مثل: 
( عباء » طىء..). 
- إذا كان احرف الذي يسيق الممزة حرف مد مثل: 
#6 (سمَاء هدوع مَريم. 


ولا: حذف ألف توين الفتح, إذا كانت الهمزة 
التطرفة مَسْْوقة بألف يوضع التنوين فوق الهمزة 
نال دعياتلك هه اهرك لاد 
وتحذف كذلك ألف تبويل التَصْب إذا كانتت 
الهمزةٌ على الألف وييؤضع التنؤين فوق الهمزة التي 
على الألف . مثال: بدأ مبتداً. نَأ مَذْجَاً صّد. 


: أكتب امهمزة على الياء ( كرسي ) إذا أمكن وصل 
الحرف الذي قبل الهمزة بألف التنوين الذي بعد 
الهمزة. مثال: عباء ‏ عبئاً. شسىء بط بطناً. 
وتبقى المكمزة على السطر ( مفردة) في حالة عدم 
وَصلٍ الحرف الذي قبل الهمزة بألف التنوين الذي 8 
بعد الممزة. نال: جز جز 2 ٠.‏ 14 
مع »سُوءا ). : 


+ فائدة: 

/اللتضريق بين همزة الوصل وهمزة القطع 4 الكتابة : نقوم 
بوضع حرف (الواو ) أو( الفاء) قبل الكلمة المبدوءة بهمزة 
# فإذا نطقنا بها مثل ( وأخذ) أو( فآخد) فتكون بذلك همزة 


قطع- 
5 أما إذا لم ننطق بها مثل ( واستقبل ) أو ( فاستقبل) فتكون 


)١(‏ الفاصلة. 
(1) الفاصلة المنقوطة 
(9) النقطة. 

ا [63 النقطتان الرأسيتان 3 
| (©)علامةالاستفهام. 
| ()علامةالحذف. 
(7) القوسان. 
علامة التنصيص. 
(5) علامة التعجب , 
)٠١(‏ الشتّرطة. 
)١(‏ الفتّرطتان. 


علامات الترقيم 
تعتبر علامات الترقيم من العلامات المهمة في كتابة ّ 
القطع الإملائية؛ وأيضاً عند قراءة أي موضوع يحمل 0 
هذه العلامات» فإنه يُعطي القارىء نبرة معينة لتحديد ١‏ 
' جه أثناء القراءة جهرياً. 
وسنورد بإذن الله تعالى أهم علامات الترقسيم والتي 
_ سيحتاج إليها الكاتب او القارىء على حدٌ سوا 8 


5- 

ٍ 

طّ 
لا 


وتكتب هكذا (: ) .والغرض منها أن يسكت القارىء 
عندها سسكتةٌ قسصيرةٌ جداًء وذلك لتمييز عط 7 1 
أجزاء الكلام عن بعض » وتود في المواضع التالية: 

٠ 3‏ بن اسل القصيرة الي تككون جخلة طويلة شركبة. 0-5 

مثال: اموس عب عل طاعة رسه. وترك كل | 
هاأمر بتركه. حق يخطى يرضا ربه. 1 

- . بين أنواع الشيء وأقسامه. 


5 


مثال: أركان الأسلامٍ َس وهى : شهادةٌ أن له 
إله إلا الى أن مُحمداً رسو ل الله. وإقام 
الصّلاة. وإيتاء انزكاة وصومٌ رمضان ٠‏ وحج 


| 
بت الله الحرام. ١‏ 


ج. بين لفظة المنادى: مثال: يامحمد . اتقى الله 

د. بين القسم وجوابه مثال: والله . لأحافظ على 
صلان. 

هس بين الشرط وجوابه. مثال: إذا اتيت الله 


ا 
ع 
1 
ع 
لت رضاة. 
- (١؟)‏ الفاصلة المنقوطة: 
ْ ركب هكذا ( ) والغرض منها أن يقفا القارى, 
عندما وقفة متوسطة أي أطول من وقفة الفاصلة 
وأقصر من وقفة النقطة. وترد فلمو ده 
1 سين اجحمل الطويلة للارتياح أثناءقراءقا ولفصله ِ 
وعدم خلط بعضها مع بعض. وعادة تكون الجملةٌ ١‏ 


الغانية مُسببةَ عن الأولى أوها علاقة بها 
مثال: إِنّ الله لا ينظ إلى هندامكَ ولا إلى ما جمعته 
أمَلكْتهُ في الدُنيا؛ وإتما ينظرُ إلى عملك. وما 


١‏ ب. ترد أيضاً للفصل بين أقسام جملة واحدة؛ متي 
| تتّوعت هذه الأقسام. 
ا مثال: عالم الحيوان: اْجمل , والفيل . واحْمَارٌ » : ا 
ا والأسدء والنمرٌ. والذئب.. ا 
1 (") القطة: 

وثكتب هكذا (. ) وتوضع في فاية الجملة التَّامّة ‏ 
ا المعنى. مغال: الصّديق وَقْتَ الضّيق. ١‏ 
٠‏ (4) التقطتان الرأسيتان: . 
ا وتكتب هكذا(:) . وتوضع هذه العلامة في المواضع 8 
3 التالية: 
/ أ. بعد القول. مثال: قال رسول الله صلى الله عليه 
# 


وسلم:( مَنْ كدب على متعمداً. فليتبوًأ مقعده 
من الثّار). 

ب. بين الشيء وأقسامه وأنواعه أو أجزائه: مثال: 
أجزاء جسم الإنسان الرئيسية: الرأسء الصّدر ا 
البطن. الأطراف. ومثال آخر: أجزاء الكلام 
ثلاثة:اسم . وفعل . وحرف. 

ج. قبل التمثيل:مثال: تنصب الأسماء الخمسة 
بالألف. مثال: إن أخاك متعلّم. ل 

د. تل شرح معان الألفاظ والعمارات: ْ 
مثال: (أصبحت كالصريم). كالصريم: كالليل 
الأسود الشديد الظلمة والسواد. ع 

: (0) علامة الاستفهمام: 

وتكتب هكذا (©). "رصع تالجم ا 
الاستفهامية) م أكانت أداة الاستفهام مذكورة. ١‏ 


مثال: متى تنام ؟ ١2‏ 


مسا سيوسسهييع 


أم كانت محذوفة 0-0 
بأسبابه؟ة أى : أتريد النجاح 


1 (5) علامة الحذاف: 2 
0 وتكتب هكذا(...). ووضع عندما يريد الكاتب أن شِ 
يحذفٌ شيئا ما يكتبه. مثال: أجزاء الجهاز 

المهضمى: الفم . المرىعء المعدة. . 
3 (/1) القوسان: 
]| وتكتب هكذار) ويُوضع بسيتتهما الألفاظ أو 
1 العبارات الْفسّرة ا قبلها. منال: أن الحقّ أبلج (واضح). 
| (8) علامة التنصيص: 3 دي 
وثكتب هكذا” ". وثسمى أيضاً بعلامة الاقباس» 
ويُوضع بينهما الكلام الذي يُنْقل بصّه حرقياً دون 
ا تغيير من قرآن كريم أو حديث شريف أو حكم. أو ب 
13 كلام مأثور من مصادر معينة. مثال: ( رأسُ الحكمة 
ِ مخافةٌ اللم. . 
52 : 


8 121 مكتبء لسانالعرب 
1 إسامع. طععممكذ انيس حممكهم | 1 
0 رايط بديل ‏ > «رمء.طمعصمدز| 


(8) علامة الكأثر أو التعجّب: 
وثكتب هكذا(!) . ووضع في فاية الجُملة التي يعبّر 
فيها الإنسان عن تأثّره بآمر ماء أو تعجبه منه» 
وكذلك في فهاية اجُمل امعبرة عن الفرح أو الخزن أو 
الاستغاثة أو الدعاء أو الإغراء أو التحذير أو التمني. 
مثال: هاأجمل السّماء! - وافرحتاه !- واأسفاه !- 
ياوبّاه! - وقْقَكَ الله !- الضّلاةٌ الصّلاةٌ - إياك 
وترك الصلاة مع الجماعة!_- ياليتني أدخلٌ الجة!. 
)١ 0‏ النعتاطةب 
وتكتب هكذا (-) . وتُوضع بين العدد والمعدود إذا 


كانا في أول السطر. مثال: مراحل ثمر الجدين كثيرة منها: 


أولاً - النْطْفةُ. 
ادو عله د 
ثالغا - المطلعة. 
وتُوضع أيضاً عند الجُمل الحوارية بين شخصين أو أكشر 


5 


م 
1 
ظ 
1 
١‏ 


إذا ما أريد الاستغناء عن ذكر أسماء المتحاورين. 
مثال: ع 
- السسّلام عليكم ورحمة الله وبركاته. : ا 
- وعليكم السسّلام ور>مة الله وبركاته. ١‏ 
- كيف حالك ء ياأخي العزيز؟ . ا 
-عخير والحمد لله! 


)١1(‏ الشرطتات: 
وتكتب هكذاز - -) . وتوضع بينهما الجملة التي ٌ 


/ 
ا تعترض الكلام المتصل. ا 
مغال: : أرسَلَ أمير المؤمنين عمر بن الخطاب - رضي الل 

عنه - جيشاًء بقيادة عمرو بن العاص؛ لفتح مصر. . 
الج 


أل 


المراجع 

-١‏ أصول الإملاء :د/ عبد اللطيف محمد الخطيب: مكتبة 
الفلاح ؛ الكويت . اللبيع الأولى 4.7 1ه 
ةكم 

؟- الإملاء والترقيم في الكتابة العربية, تأليف/ عبد العليم 
إبراهيم , مكتبة التوحيد. 

#ب الموجه في الإملا. تأليف/ فاطمة النجار؛ دار البيان 
العربي للطباعة والنشر والتوزيع» طبعة منقحة 
14هم/944ام. 

4- المرشد في الإملاء , تأليف/ على رفعت أحمد ومستعيد 
محمد عبد الرحمن وعبد الحميد علي الفقي» دار الخريجى 
للدشر والعوزيع : 4117 اهم. 

8- المرشد في الإملاء؛ د/ محمود شاكر سعيد, دار الشروق 
للعشر والتوزيع: عمان , الأردن؛ الطبعة الفانية 
88 اه 2 

- تعلم الإهلاء وتعليمه في اللغة العربية د/ نايف معروواف» 

دار النفائسء بيروت, لبنانء الطبعة السادسة: ٠47١1ه.‏ 


0 


/1- قواعد الإملاء والكتابة للطلاب والمدرسين » ذعار 
الأدغم السبيعي» دار البرواز للدشر ١ 4١8‏ ه. 
8- المرشد في كتابة الهمزات: جلال أمين صالخ ء دار 
الزايدي للضاعة واللشحر الطبع الأول 
6ه/906ام. 
- القواعد الإملائية للصف الأول بمعاهد إعداد المعلمين: 
مركز الدراسات التكميلية: تأليف/ أحمد محمد سعد 
وعبد الكريم محمد أسعد وعثمان الثقفى: مطابع الرياض 
الطبعة الأولي. ١59.٠١‏ ه/ ٠191م‏ 
6١ح‏ المرجع في الإملاء, إعداد / راجي الأسمرء راجع 
قواعده/ إميل بديع يعقوب جروس برسء طرابلس » ١‏ 
لبنان» ‏ 
وك ا لمجم المفصل في الإملاء قواعد ونصوص. إعداد 
الأستاذ/ ناصيف يمين» دار الكتب العلمية: بسيروت » 
لبناك؛ الطبعة الثالفة ١1‏ 4 1ه/ 1951م 
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